Zakladni $kola a Matei'ska $kola Zd’arna

VNITRNI RAD

SKOLNI JIDELNY



Zakladni $kola a Mateiska $kola Zd’arna, okres Blansko,
prispévkova organizace

vydava

VITRNI RAD SKOLNI JIDELNY

1. Spolecna ustanoveni

Tento organizacni a provozni fad Skolniho stravovani (dale jen fad) plati pro vSechny stravniky
Skolniho stravovani Zakladni §koly a Matetské Skoly ve Zd’arné
Rad zahrnuje podrobng;jsi zasady vedeni a ¢innosti zatizeni $kolniho stravovani.

Rad stanovuje piesnou charakteristiku a pracovni napIné jednotlivych pracovniki zafizeni.
Dale jsou vymezeny stupné nadfizenosti a podfizenosti v ramci vlastniho zafizeni a ve vztahu
k vedeni Skoly. Rozpracovana je i zastupitelnost jednotlivych profesi.

Déle tad podrobné rozpracovava problematiku bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci.

Rad stanovuje pravidla piipravy a sestavovani jidelniho listku.

V tadu jsou uvedena prava a povinnosti stravnika.

Rad uvadi i zasady vedeni zakladni dokumentace (mzdové a udetni).
Hlavni ¢innosti zatizeni $kolniho stravovani je zabezpe&eni spoleéného stravovani déti MS, zakt
a pracovniku Skoly.
Skolni stravovani se ¥idi Vyhlaskou MSMT & 107/2005, Vyhlagkou 602/2006, Vyhlagkou

137/2004, Vyhlaskou 84/2005, Vyhlaskou 147/1998, a zdkonem ¢.258/2000 Sb. o ochrané
veifejného zdravi a dalSich novel.

2. Pracovnici §kolniho stravovani

a) vedouci skolniho stravovani
je nepedagogicky pracovnik Skoly, ktera tidi Skolni stravovani a odpovida za jeho provoz a plynuly
chod. Je povétena feditelem skoly. Reditel skoly miize své povéfeni zrusit. Vedouci Skolniho



stravovani je piimo podiizena fediteli Skoly a v ramci svych zakladnich povinnosti plni ukoly
souvisejici se Skolnim stravovanim.

Vedouci Skolniho stravovani jsou pfimo podfizeny vedouci kucharka, kuchatka a pomocna
kuchaika. Je tedy vedoucim zaméstnancem, ktery fidi praci podfizenych zaméstnancti. Podrobnéji
viz Pracovni naplii a charakteristika vedouci Skolniho stravovani.

b) vedouci kucharka

je samostatnou pracovnici Skolniho stravovéani, zodpovida za vedeni kuchatky a pomocné
kucharky, organizaci vyroby jidel, dodrzovani HACCP, technologickych a hygienickych postupt
pii ptipraveé a vyrobé jidel a za ticelné hospodateni Skolniho stravovani.

Vedouci kucharka je pfimo podiizend vedouci Skolniho stravovani, které¢ odpovida za vysledky své
prace. Dava pokyny a tkoly kuchatce a pomocné kuchaice. Podrobnéji viz Pracovni napln.

¢) kucharka

je pracovnici Skolniho stravovani a fidi se pokyny vedouci kuchaiky, které odpovida za vysledky
své prace. Pracovné zabezpeCuje zejména prace pii pripravé jidel, vydej stravy, obsluhu
jednoucelovych velkokapacitnich kuchyniskych strojii, uklidové prace na pracovisti a podle
potieby zajistuje mimoradné ukoly Skolniho stravovani. Podrobnéji viz Pracovni napln.

d) pracovnik obchodniho provozu

je pracovnici Skolniho stravovani a fidi se pokyny vedouci kuchaiky, které odpovida za vysledky
své prace. Pracovné zabezpecuje uklidové prace na pracovisti a podle potieby zajist'uje mimotradné
ukoly Skolniho stravovani. Podrobnéji viz Pracovni napl.

Pracovni naplné jsou ulozeny v osobnich spisech.

3. Zastupitelnost jednotlivych pracovniki $kolniho stravovani

a) vedouci skolniho stravovani
v dobé jeji dlouhodobé neptitomnosti zastupuje v t€chto oblastech: vedouci kucharka
objednavky potravin
administrativni prace
piejimka zbozi s hmotnou zodpovédnosti

a) vedouci kucharku
pii kratkodobé neptitomnosti: vedouci stravovani
pti dlouhodobé neptitomnosti: vedouci kucharka (vedouci Skolniho stravovani zajisti odborny
zastup)

¢) kucharku, pracovnik obchodniho provozu

pii kratkodobé neptitomnosti: vedouci stravovani
pti dlouhodobé neptitomnosti: vedouci Skolniho stravovani zajisti odborny zastup



Piedavani a pfejimani funkci bude provedeno Gstnim sdélenim, novéa zdvazna a dilezita nafizeni
pisemnou formou. Diilezité organiza¢ni zmény na utvaru Skolniho stravovani bude provadét pouze
statutarni organ — feditel Skoly.

4. Provoz skolni jidelny a doba vydeje obédu

Provoz skolni jidelny 06.30 - 15.00 hodin
Doba vydeje obédii:

Pro Materskou skolu

Presnidavka 08,30 — 9,00 hodin

Obed 12,00 — 12,30 hodin
Svacinka 14,30 — 15,00 hodin

Pro zaky a zaméstnance skoly: 11.00 hodin - 13.00 hodin

Operativni zmény vydejni doby budou v€as ozndmeny pisemné po schvaleni feditelem Skoly.
V dobé nemoci zdka ma narok zékonny zastupce odebrat prvni den obéd, pracovnik Skoly nema
narok na odbér stravy.

5. Systém kli¢u v zarizeni Skolniho stravovani

Vedouci SS vSechny kli¢e od Skolniho stravovani, kromé skladu potravin
Vedouci

kuchaika : vSechny klic¢e od skolniho stravovani

Ostatni

pracovnici : vedouci kuchatka: vSechny klic¢e od Skolniho stravovani — kuchaika

skolnik: od vchodu do SJ, chodby, kuchyné — skolnik

Vsichni pracovnici podepsali prevzeti klich v evidenci pana Skolnika. Ztratu klict hlasi ihned
svému nejbliz§imu nadifizenému. Pajcovani klic¢u jinym osobam bez védomi Feditele Skoly je
prisné zakazano! RovnézZ je zakizano bez védomi feditele Skoly nechavat délat dalsi kopie
svérenych Klici!



6. Dokumentace $kolniho stravovani

a) osobni agenda pracovniku skolniho stravovani:
v jednom kompletu je ulozena u feditele Skoly v feditelné

Kazdy pracovnik ma povinnost ihned nahlasit zmény v osobnich nebo dalSich tdajich fediteli
skoly.

b) mzdova agenda pracovnikii Skolniho stravovani:
kazdy pracovnik vede pravidelné¢ a presné mési¢ni vykaz prace
podepsané mési¢ni vykazy predavaji pracovnici vedouci SS dle pokynti feditele $koly
mzdy pracovnikil zpracovava tcetni firma Letofany Brno
mzdy jsou prevadény na osobni ucty pracovniki

c) ucetni doklady:
vSechny ucetni doklady uchovéava vedouci Skolniho stravovani (pfijemky, vydejky, mési¢ni
sestavy skladu a stravné)
ucetni skoly obdrzi vzdy do 10. dne v mésici uzévérku, kterd bude obsahovat:
- vykazy mési¢niho vyuctovani
- jmenny seznam zaméstnancii Skoly — FKSP ptispévek

d) dalsi dokumentace skolniho stravovani:

Kniha tirazli pracovnik Skolniho stravovani je vedena spole¢né se Skolou.
Evidence o skoleni BOZP - uloZeno v fediteln¢ Skoly
Evidence pfidélenych osobnich ochrannych pomiicek - vede finan¢ni referent

7. Jidelni listek

Jidelnicek sestavuje vedouci skolniho stravovani ve spolupraci s vedouci kuchatkou na zakladé
zévaznych zasad a pravidel.

Jidelni¢ek na nasledujici tyden bude vyveésovan vzdy nejpozdéji v patek. Zakonni zastupci zaka se
mohou seznamit s jidelnim listkem ve Skolni jideln€, na chodbé Skoly a na webovych strankach
$koly. Rodi¢e déti MS se mohou seznamit s jidelni¢kem v $atné MS a na webovych strankach
Skoly.

Mista pro vyvésovani jidelnicku:
nésténka v $atné MS
vyvéska u vchodu do skolni jidelny
na hlavni chodbé
sborovna
webové stranky Skoly



Vedouci Skolniho stravovani bude pro potieby kontrolnich organti jeden vytisk jidelnicku za
kazdy tyden archivovat v kancelafi skoly.

Odhlasky jidel:
do 07,45 hodin téhoz dne bud osobné v kancelafi vedouci Skolnitho stravovani nebo
telefonicky na Cisle 728 023 911, 516 468 284.

8. Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci

Péce o bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci vychazi z piislusnych ustanoveni zékoniku préce.
Novi pracovnici tseku Skolniho stravovani budou proskoleni prvni den pfi nastupu do zaméstnani,
dale pak budou vsichni pracovnici znovu proskolovani podle harmonogramu Skoleni o bezpec¢nosti
a hygien¢ prace, PO ve skolni jidelné€. O Skoleni je vedena centraln€ evidence.

Dale je vedena evidence pfidélenych osobnich ochrannych pracovnich pomticek.

Kazdy pracovnik Skolniho stravovani piedlozi pii nastupu do zaméstnani zdravotni prikaz. Kopie
budou ulozeny u vedouci Skolniho stravovani a v osobni agend¢ u feditele Skoly.

Je vedena kniha urazii, ktera je uloZena na sekretariatu skoly.

Lékarnicka je umisténa v prostorach skolniho zatizeni a musi byt dostupné vSem pracovnikim.

V prostorach Skolniho stravovani jsou vyvéSeny pozarni poplachové smérnice a dulezita telefonni
Cisla.

V prostorach skolni jidelny jsou vyveéSeny rozpisy pedagogickych dozora.

Pracovnici $kolni jidelny podléhaji dozoru pracovné pravniho 1ékare MUDr. Michla Alberta, ktery
soucasn¢ provadi jedenkrat rocné osobni kontrolu pracovist¢ a Iékarnicek ke snizeni rizik
pracovnich urazi.

9. Inspekce a kontroly

V zafizeni Skolniho stravovani budou pravidelné provadény inspekce a kontroly piisluSnymi
nadfizenymi a kontrolnimi organy. Zapisy kontrol budou provedeny ve dvou vyhotovenich:
original zlstane u feditele
kopie bude pfedana kontrolnimu orgéanu.

Revize zatfizeni ve Skolnim stravovani budou provadény smluvnimi reviznimi techniky. Casové
budou realizovany podle lhiit stanovenych pro Skolni stravovani.

Udrzba zatizeni Skolniho stravovani bude operativné feSena na zakladé ustni dohody a na zakladé
zapisu v deniku zévad.

o 24

feditele.



10. Provozni rad Skolni jidelny - informace pro stravniky

Skolni jidelna ZS a MS Zd’arna, zabezpecuje $kolni stravovani zaki zakladni $koly a déti mateiské
Skoly, zavodni stravovani zaméstnancti zakladni Skoly a mateiské Skoly, ke stravovani
piihlasenych.

Z4ci ZS maji narok odebrat jedno hlavni jidlo denn& (obé&d), déti MS maji narok odebrat jedno
hlavni jidlo denné, pfesnidavku a svacinku pokud se v den odebraného jidla ucastni vyucovani.
Konzumuji ho ve §kolni jideln€, s vyjimkou prvniho dne neplanované nepiitomnosti stravnika ve
Skole, ktera se pro tuto situaci povazuje za pobyt ve Skole. Pokud jsou zaci v dob¢€ vydavani obéda
na Skolni akci mimo $kolu, za jejich odhlaseni odpovida vedouci akce, ktery se takto dohodl se
zakonnymi zastupci. V minimalné dvoudennim ptedstihu pieda do Skolni jidelny seznam téchto
odhlasovanych stravnik.

Zaméstnanci — stravnici — maji narok odebrat jedno hlavni jidlo denné¢ (obéd), pokud v den
odebraného jidla trva pracovni sména alesponi 3 hodiny. Pti sluZebni cesté v délce trvani nad

5 hodin neni mozny soub¢h stravného a odbéru obéda. V dobé absence nemé zaméstnanec na obéd
narok.

obéd propada. Za neodhlaSenou nebo neodebranou stravu se neposkytuje vécna ani financni
nahrada.

a) vSichni stravnici se prihlasuji k pravidelnému odbéru obédi,

b) Zaci pfichazeji do jidelny pod odhledem pedagogického pracovnika, piipadné jiného
poveéten¢ho zaméstnance Skoly spole¢né po ukonceni vyucovani nebo v odpoledni prestavce
mezi vyucovanim. Tasky si odloZi v prostoru pied jidelnou nebo v Satnach jednotlivych tfid. V
prostoru pred jidelnou je nutné taSky urovnat tak, aby nebranily vstupu do Skolni jidelny.

c) pred konzumaci obédii Zaci dodrzuji zakladni hygienicka pravidla

d) pfi ¢ekani na jidlo zachovavaji zaci pravidla slusného chovani a pfi jidle pravidla sluSné¢ho
stolovani. Dbaji vzdy pokyni pedagogického dozoru i pracovniki Skolniho stravovani.

e) jidlo je vydavano u vydejniho okénka.

f) jidlo a napoje se konzumuji u stolu zasadné vsed¢. Moucniky, ovoce apod. si zaci neodnaseji
do Saten nebo jinych prostort skoly. Vse konzumuji v jideln€é — povinnost dozoru.

g) zéci se zdrzuji ve Skolni jideln€é po dobu nezbytné nutnou na obéd

h) placeni stravného:

véichni stravnici $kolni jidelny plati zalohové pfevodem z uétu na uéet ZS &.0. 210 807 8204/2700
nebo hotové do pokladny finan¢nimu referentovi na zakladé ptijmovych dokladt vzdy do 20. dne
prredchazejiciho mésice.



Vyuctovani placeni stravného za dany Skolni rok se provadi pro zéky ZS, pro déti MS a
zaméstnance na konci Skolniho roku v dobé€ hlavnich prazdnin, Finan¢ni prosttedky se vraci upét
rodi¢iim pfevodem na ucet.

Stanoveni finanénich normativu:

Z4ci jsou zafazovani do kategorii podle véku, kterého dosdhnou v ptisluiném $kolnim roce (§kolni
rok 1.9.az31.8.)

3—7let

7 —10 let

11— 14 let

15 let a vice,
zameéstnanci Skoly

Kategorie:

alw|>|o
eyl

Finan¢ni limity na nakup potravin (cena obédu) jsou stanoveny na zéklad¢ vyhlasky ¢. 107/2005
Sb. a jejich novel — viz Ptiloha €. 1 k vnitfnimu fadu Skolni jidelny.

Velikost porci a skladba jidel se fidi platnymi vyzivovymi normami pro danou vékovou.
Dodrzovani norem je sledovano a kontrolovano. Souc¢asti kazdého jidla je vzdy napoj.

Vnitini fad Skolni jidelny nabyva platnosti od 1. 6. 2022

Mgr. Ludmila Musilova
feditelka Skoly



Skolni jidelna ZS a MS Zd&’arna
Financni limity na nakup potravin

skolni rok 2022/2023
odl. 9 2022

Kategorie finan¢ni limit (K¢/den/stravnik)

»D* — stravnici 3 — 6 let

presnidavka 10,-K¢
obed 19,-K¢
svacina 9,-K¢
pitny rezim 4,-K¢
Celkem limit 42,-K¢

,,E — stravnici 7 — 10 let - MS

presnidavka 11,-K¢
obed 22,-K¢
svacina 9,-K¢
pitny rezim 4,-K¢
Celkem limit 46,-K¢
»A“ —stravnici 7 — 10 let 28.-K¢
»B* — stravnici 11 — 14 let 30,-K¢
,»,C* — stravnici 15 let a vice 32,-K¢

,,C* — Zaméstnanci ZS a MS 32,- K& — piispévek z FKSP

Priloha ¢. 1



