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1. Aisobnost

1.1 Tato sm¥rnice upravuje postupy Skoly, jejich z&tand, piipadré dalSich osob i

nakladani s osobnimi Gdaji, pravidla pro ziskavahnipma#'ovani, ukladani, pouziti,i&ini a
uchovavani osobnich Udaj Smérnice rovréZz upravuje Bkteré povinnosti Skoly, jejich
zanmestnand, pripadré dalSich osobipnakladani s osobnimi udaji.

1.2 Tato smrnice je zavazna pro vSechny zmtmance Skoly. Sénnice je zavazna i pro dalSi
osoby, které maji se Skolou jiny pravni vztah (amad o dilo, ndjemni smlouva) a které se
zavéazaly postupovat podle této&nice.

2. Zasady nakladani s osobnimi udaji

Pri

nakladani s osobnimi Gdaji se Skola, jeji Zstmanci a dalSi osolidi tmito zasadami:

- Postupovat $ nakladani s osobnimi tdaji v souladu s pravniraedpisy,

- S osobnimi Udaji nakladat uvadiv souhlas se zpracovanim osobnich idaj
nenaduZivat,

- Zpracovavat osobni Udaje ke stanovenérrluia ve stanoveném rozsahu a dbat na
to, aby tyto byly pravdivé aipsné,

- Zpracovavat osobni Uudaje v souladu se zasadounmékth — na zakladpravnich
predpidi, pii plnéni ze smlouvy, P pInéni pravni povinnosti spravcejipochraré
Zivotn¢ dalezitych zajnii subjektu uddi nebo jiné fyzické osoby (zejménastid
pozivaji vySSi ochrany),fpochraré opravrenych zajnti Skoly, @i ochrarg verejného
zajmu, a zpracovani osobnich tdaa zaklad souhlasu,

- Respektovat pravalovéka, ktery je subjektem Udgjzejména prava dat a odvolat
souhlas se zpracovanim, prava na vymaz, namitsainazpracovani,

- Poskytovat fi zpracovani osobnich Gdagvlastni ochranuaem,

- Poskytovat informace o zpracovani osobnichiidaj

- P¥i uzavirdni smluv a pravnim jednani postupovatie¢elem na povinnost chranit
osobni Udajeied zneuZzitim,

- Spolupracovat s p@irencem pro ochranu osobnich tdaj

3. Postupy Skoly, jejich zanistnanai, pripadné dalSich osob pi nakladani s osobnimi
adaji

3.1 Skola v3echny osobni Gdaje, se kterymi nakidtéeré zpracovava, chrani vhodnymi a
dostupnymi prosedky ged zneuzitim. Btom Skola pedevSim uchovava osobni Gdaje
v prostorach, na mistech, v pr@sti nebo v systému, do kterého niigsfup omezeny,ipdem

stanoveny a v kazdy okamzik alesp@diteli Skoly znamy okruh osob; jiné osoby mohou
ziskat pistup k osobnim Ud&n pouze se svolenikeditele Skoly nebo jim p&ené osoby.

3.2 Skola zavede takova ofeii, aby o nakladani a zpracovani osobnichatia piehled
alespa feditel Skoly nebo jim pastena osoba a pékenec pro ochranu osobnich tiddylezi
tato opatteni pati nag. ustni nebo pisemna informace.



3.3 Skola alespp jednou za rok provede zhodnoceni postpri nakladani a zpracovani
osobnich Ud& Zhodnoceni rize byt provedeno dle zvyklosti Skoly, zpravidla u&éni
strikny zaznam nap v zapisu z porady. Zjisti-li se, Zekteré postupy Skoly jsou zastaralé,
zbyteiné nebo se neo&kily, ucini Skola bezodkladhnapravu.

3.4 Kazdy zarsstnanec Skolyip nakladani s osobnimi Udaji respektuje jejich gayaedy ze
jde o sodast soukroméloveka jako subjektu Gdaj a tomu pizptsobi Ukony s tim spojené.
Zameéstnanec zejména osobni Udaje nézpeje bez owreni, Ze takovy postup je mozny,
nezgistumuje osobni Udaje osobam, které neprokazi pravons makladat. Zarstnanec,
vyplyva-li takova povinnost z jinych dokuméntinformuje subjekt adéjo jeho pravech na
ochranu osobnich Udgjjinak odkaze naeditele Skoly nebo jim denou osobu nebo na
powience pro ochranu osobnich Gdaj

3.5 Skola pi nakladani a zpracovavani osobnich dadgtivré spolupracuje s pé¥encem pro
ochranu osobnich udaj

3.6 Skola ihnedesi kazdy bezgaostni incident tykajici se osobnich Gdag to v sotinnosti

s powiencem pro ochranu osobnich dday pripac, Ze je pravépodobné, Ze incident bude
mit za nasledek vysoké riziko pro prava a svoboayckych osob, pedevsim konkrétniho
Zaka, studenta, zasstnance, zakonného zastupce, Skola tuto osobu imkoiynmuje a sdli,
jaké opaiteni k napra¥ prijala. O kazdém incidentu se sepiSe zaznam. O kazé&azném
incidentu kola informuje fad pro ochranu osobnich Gilaj

3.7 Vzhledem k tomu, Ze Skola eviduje v podstatlaje o Zacich a zawstnancich, které
stanovuji pravni fedpisy (zejména Skolsky z&kon a pracgpravni gFedpisy), nema
oznamovaci povinnostiwi Ufadu pro ochranu osobnich Gilgodle ustanoveni 3.6&ty
prvni.

3.8 Organizéni opateni k ochra# osobnich udajve Skole

3.8.1 Tidni vykazy, katalogové listy a dalSi materialy &Ini matriky, které obsahuji
osobni Udaje Zdk jsou trvale ulozeny v uzamykatelnychiisikch v kancela Skoly, a to v
kanceldi reditele. Fidnim witelim jsou zapj¢eny na nezbythdlouhou dobu k provedeni
zapidi. Vyucujici jednotlivych pedneta zapisuji jen klasifikaci dle Gvazku.ii@ini vykazy,
katalogové listy, dalSi materialy ze Skolni matrikyjejich ¢asti nelze vynaset ze Skoly,
predavat cizim osobam nebo kopirovat a kopie poskytogopravénym osobam.

3.8.2 Elektronicka Skolni matrika je vedena v zaleeném informanim systému. Do tohoto
systému maji fistup osoby vyslowha pisem# powienéieditelem Skoly, a to jen na zakéad
jedingného pihlaSovaciho jména a hesla a pouze v ramci ogravdaného funénim
zarazenim. B préaci s elektronickou evidenci nesmi opré&wh osoby opoudt patitac bez
odhldSeni se, nemohou nechat nahlizet Zadnou jioeobu a musi chranit utajeni
piihlaSovaciho hesla; a viipad nebezp& jeho vyzrazeni jej ihned (ve spolupraci se
spravcem s§) zmenit. Fristupy nastavuje péveny zandstnanec Skoly — spravce gacove
sité, ktery nastavuje ptabné zabezgeni dat a Skolni gdtatové sit dle pokyn reditele.

3.8.3 Osobni spisy zafstnand jsou uloZzeny v uzamykatelnychifikich v kancelé reditele
Skoly, pistup k nim méieditel Skoly, pipadrg, je-li to nutné téz sekratéa Skoly nebo
mzdova detni.



3.8.4 Zandstnanci maji pravo seznamit se s obsahem svéhmibsobpisu. O tomto pravu
jsou zandstnanci poteni.

3.8.5 Zamgstnanci Skoly neposkytuji bez pravnihdvddu Zadnou formou osobni Gdaje
zamestnand@ Skoly a Zak cizim osobam a institucim, tedy ani telefonicky rmailem ani pi
osobnim jednani.

3.8.6 Pisemna hodnoceni a posudky, ktera se qgdesilamo Skolu, napp pro poteby
soudnihatizeni, gijimacihofizeni, zpracovavaji zarstnanci utenitreditelem Skoly. Nejsou
vSak opravani samostatéitato hodnoceni podepisovat, poskytovat a odggaikmem Skoly a
maji povinnost zachovavat deinlivost o danédci.

3.8.7 Seznamy Zdkse nezviejiuji, neposkytuji bezdadomého souhlasu Zéki zakonnych
zastup@ zakh jinym fyzickym ¢i pravnickym osobam nebo organ, které neplini funkci
organu natizeného Skole nebo nevyplyva-li to ze zakona.

3.8.8 V propagénich materidlech Skoly, ve vyoi zprae ¢i almanachu Skoly, na Skolnim
webu ¢i na nastnkach ve Skole apod. Ize s obecnym souhlaseni a&bo zakonnych
zastupd zaki uvaejnovat vyhrads textoveci obrazové informace o jejich G&ich (nap. u
soutzi umistni na gednich mistech) s uvedenim pouze jmérg§uire rocniku ci tridy).

Pti publikovani v tisku se autor dotazuje na souhg#sludného Z&ka. Zak nebo zakonny
zastupce ma pravo pozadovat bezodkladné zablokovadstragni informaceci fotografie

¢i zaznamu tykajici se jeho osoby, ktery impovat nechce. Plati to i o fotografiich

zaznamech z&ka bez uvedeni jména v rdmci obecnérsioitace Skolnich akci a @sh.

3.8.9 Psychologické, lekskeé a jiné pizkumy a testovani mezi 2aky, jejichz gasti by bylo
uvedeni osobnich Udagaka, Ize provad jen se souhlasem Zaka nebo zakonného zastupce
Zaka. To se netyka anonymnictiizkumi, které vSak musi souviset se st&ayanim na dané
Skole a musi s nimipdem pisemh souhlasitreditel ¢i zastupcereditele; to plati zvlast

v pripac, Ze vysledky jsou poskytovany mimo Skolu.

3.8.10 Ve Skole se neprovozuji kamerové systémgugld prostory pouzivané Zaky a
zanestnanci skoly v dof kdy jsou Zaci fitomni ve Skole.

3.8.11 Uzavira-li Skola jakoukoli smlouvu (najensmlouvu, smlouvu o dilo, smlouvu o
poskytnuti sluzeb, nepojmenovanou smlouvu apodjgjituz plréni je zapatebi druhé
smluvni straa poskytnout osobni Udaje, Skola vzdy a bezpodéninbude trvat na tom, aby
ve smlou¥ byla druhé smluvni stréruloZena povinnost:

- pfijmout vSechna bezprostni, technickd, organiga a jind opatni s gihlédnutim
ke stavu techniky, povaze zpracovani, rozsahu epéad, kontextu zpracovani a
Gcelim zpracovani k zabréni jakéhokoli naruSeni poskytnutych osobnich didaj

- nezapojit do zpracovani zadné dalSi osoby bedqnoziho pisemného souhlasu Skoly,

- zpracovavat osobni Udaje pouze prapirsmlouvy (€. predani udaj do tetich zemi
a mezinarodnim organizacim); vyjimkou jsou pouzipady, kdy jsou uité
povinnosti uloZzeny fmo pravnim pedpisem,

- zajistit, aby se osoby opraumé zpracovavat osobni Udaje u dodavatele byly Zanyaz
k ml¢enlivosti nebo aby se n& mztahovala zakonna povinnostamhlivosti,



zajistit, Ze dodavatel bude Skole bez zbyého odkladu napomocenti pplnéni
povinnosti Skoly, zejména povinnosti reagovat rao%t o vykon prav subjektidaj,
povinnosti ohlaSovatifpady poruSeni zabezfni osobnich ud&jdozorovému tadu
dle ¢l. 33 ndizeni, povinnosti oznamovatiipady poruSeni zabezfni osobnich
Udaji subjektu uddj dle¢l. 34 nd&izeni, povinnosti posoudit vliv na ochranu osobnich
adaji dle ¢l. 35 nd&izeni a povinnosti provét piredchozi konzultace dlel. 36
naizeni, a Zze za timtocalem zajisti nebo igme vhodna technicka a organinmd
opateni, o kterych ihned informuje Skolu,
po ukorteni smlouvyiadre naloZit se zpracovavanymi osobnimi udaji, inaje
vSechny osobni Udaje vymaze, nebo je vrati Skelgreaze existujici kopie apod.,
poskytnout Skole veSkeré informace ipbné k doloZzeni toho, Ze byly sghy
povinnosti stanovené Skole pravninegpisy,
umoznit kontrolu, auditi inspekci prova#né Skolou nebo ifslusnym orgadnem dle
pravnich pedpigi,
poskytnout bez zbyteého odkladu nebo veit€, kterou stanovi Skola, séinnost
potrebnou pro pléni zakonnych povinnosti Skoly spojenych s ochransabnich
Udayji, jejich zpracovanim,

poskytnuté osobni Udaje chranit v souladu s pravpiedpisy,
piiméierg postupovat podle této smmice, ktera je ilohou smlouvy.

4. Pravidla pro ziskavani, shroma#’ovani, ukladani, pouziti, Sfeni a uchovavani
osobnich udaji.

4.1 Skola naklada a zpracovavéa pouze osobni Uktaje,

souviseji s pracovnim a mzdovymiazenim zastnand ¢i smluvnich pracovnik
se socialnim, a zdravotnim po$stm (nag. dosazené vztani, délka praxe, furdki
zarazeni apod.),

souviseji s jednoziaou identifikaci zakonnych zastupéaki v souladu se zakonem
(jmeéno, @ijmeni, bydlis¢, kontakt, nap telefonnicislo pro gipad nutného kontaktu
Skoly se zakonnym zastupcem v ramci ochrany zdbezpénosti a prav zaka, dalSi
Udaje nezbytné nappro vydani spravniho rozhodnuti apod.),

souvisejici s identifikaci Zdka ze zakona (datumozeni, misto narozeni, rodiislo,
statni gislusSnost, bydli& Udaj o zdkonném zastupci, soudni rozhodnuti wffiehse
k pridéleni ditte do vychovy, nutny zdravotni Udaj apod.),

jsou nezbytné pro pémi pravni povinnosti, ochranu oprawych z4jni Skoly nebo ve
verejném zajmu,

k jejichz zpracovani ziskala souhlas subjektuiidaj

4.2 Osobni Udaje se uchovavaji pouze po dobu, lg¢erdezbytna k dosazentalu jejich
zpracovani, $etre archivace.

4.4 K osobnim adam maji gistup osoby k tomu opravné zakonem nebo na zakéad
zékona. Do jednotlivych dokumeénskoly, které obsahuji osobni Udaje, mohou nahliZet



- do osobniho spisu zastnance vedouci zaistnanci, kt& jsou zanistnanci
nadizeni. Pravo nahliZzet do osobniho spisu ma orgsjekce prace rad prace,
soud, statni zastupceigiudny organ Polici€eské republiky, Narodni bezpestni
Ufad a zpravodajské sluzby. Z&stnanec ma pravo nahlizet do svého osobniho spisu,
¢init si z nho vypisky a ptizovat si stejnopisy dokladv ném obsaZenych, a to na
naklady zamsstnavatele (§ 312 zakoniku prace),

- do udap Zaka ve Skolni matrice pedag&t@ipracovnici Skoly (v rozsahu daném
pedagogickou funkci), sekréka,

- do udafi 0 zdravotnim stavu Zaka, zprav o vysaet ve Skolnim poradenskémiizani,
lékarskych zprav - vychovny poradce, vedouci pedagbgracovnici, tidni Wwitel,
¢lenové Skolniho poradenského pracayist

- do spisu, vedeném ve spravnifpeni &astnici spravnihdizeni, sekretka, vedouci
pedagoditi pracovnici, osoba, ktera je zmeoa s dednim spisem pracovat po dobu
fizeni.

5. Souhlas k zpracovanim osobnich udaj

5.1 Ke zpracovani osobnich Gdlajad rozsah vyplyvajici ze zakiorfze zakona vyplyva i
opravreny zajem, plani pravni povinnosti, pkni smlouvy, véejny zajem) je nezbytny
souhlas osoby, o jejiz osobni Gdaje se jedna. Ssumusi byt pateny, informovany a
konkrétni, nejlépe v pisemné podolsouhlas se ziskava pouze pro konkrétni udajesrer
nag. druhow), na konkrétni dobu a pro konkrétriel

5.2 Souhlas se ziskava pro zpracovani osobnicti jelajtehdy, pokud je jejich zpracovani
nezbytré nutné a pravnifgdpisy jiny divod pro toto zpracovani nestanovi.

5.3 Souhlas se poskytuje podkel nag. na celé obdobi Skolni dochazky na Skole, na §koln
rok, na dobu Skoly vifrodé apod. Udleny souhlas riize byt v souladu s pravnimiqapisy
odvolan.

6. Nékteré povinnosti Skoly, jejich zanéstnanai, pripadné dalSich osob PBi nakladani

s osobnimi adaji.

6.1 Kazdy zamsstnanec Skoly je povinen gioat si tak, aby neohrozil ochranu osobnich ida;
zpracovavanych skolou.

6.2 Dale je kazdy zagstnanec Skoly povinen

- zamezit nahodilému a neopr&mému gistupu k osobnim Udan zangstnand, Zaki,
zakonnych zastupca dalSich osob, které Skola zpracovava,

- pokud zjisti poruSeni ochrany osobnich ddajeopraviné pouZiti osobnich Udgj
zneuziti osobnich nebo jiné neoprévwé jednani souvisejici s ochranou osobnich
adaji, bezodkladé zabranit dalSimu neopraumemu nakladani, zejména zajistit
zneffistupréni, aohlasit tuto skuteost fediteli Skoly ¢i jinému gisluSnému
zamgstnanci.



6.3Reditel 3koly je povinen

informovat zamistnance o vSech vyznamnych skatestech, postupech nebo

udélostech souvisejicich s nakladanim s osobniigi ud Skole, a to bez zbyieého

odkladu,

- zajistit, aby zarsstnanci Skoly bylifadré poweni o pravech a povinnostechi p
ochrarg osobnich ud&j

- zaji¥ovat, aby zastnanci Skoly byli podle moznosti a patt Skoly vzdlavani nebo
proskolovani o ochranosobnich udaj

- zajistit, aby Skola byla schopriadre dolozit plreni povinnosti Skoly $ ochrarg

osobnich uddj, které vyplyvaji z pravnichipdpigi.

7. Spravce osobnich udd a powienec

Zakladni Skola a Mateka Skola d'arna, okres Blanskofispsvkova organizace, dale jen
»Skola“ jako spravce osobnich Gdaj zpracovava udaje v nize uvedeny¢ipadech (nap
piipad vedeni dokumentace Skoly). Na Skolu je mognéugplatini prav v oblasti osobnich
Udaji obracet progednictvim datové schranky, ID DS g4xmijej, emailearadrese
zs.zdarna@seznam.cz nebo postou na adrese Zakkadimia Matiska Skola 4arné, okres
Blansko, pispivkova organizace, 679 521Arna 217. Vyse uvedenymiigoby je mozné se
v relevantnich fipadech na Skolu obracet z&elem uplatgni prava na fistup k osobnim
udajim, jejich opravu nebo vymaz, pigpact omezeni zpracovani, vznést namitku proti
zpracovani, jakoZz ifpuplatréni prava na fenositelnost idaja dalSich prav podle obecného
naizeni o ochrathosobnich udaj VySe uvedenymi Zjsoby se mohou subjekty udaja
Skolu obracet vijpact Udaji zpracovavanych na zakkdouhlasu row¥ za @elem
odvolani souhlasu se zpracovanim osobnichitidaj

Powéfencempro ochranu osobnich Gdgg Ing. Jii Dobes, €: 605 85 676, se sidlem
Michov 66, 679 61 Letovice, s e-mailovou adrepadobes@seznam.ctelefon 724 444
062. Tento poskytuje blizsi informace o oclérasobnich udaj

Tato sngrnice nabyva platnosti 25. 5. 2018

Mgr. Ludmila Musilova
feditelka ZS a MS



